附件1

农机购置补贴产品违规经营行为处理受理登记表

受理时间：      年   月   日             编号：             

	线索来源
	(上级机关转办(其他部门转交(实名反映(监督核验

	处理要求
	（上级或其他部门转办如有处理要求需要填写）

	投诉（咨询）人基本信息
	姓名：              地址：

电话：              身份证号码：

	主要内容
	受理人：（签名）

年  月    日

	附  件
	1.

	
	2.

	
	3.

	
	4.

	
	5.


附件2

调 查 笔 录

调查时间：    年    月    日    时    分至   时    分

调查地点：                                            
被调查人：        ，性别    ，民族    ，出生年月     ， 

         住址地                                   ，

         身份证号码                               ，

         联系方式                                 。

调查人：       ，工作单位：                          。

               ，工作单位：                          。

记录人：       ，工作单位：                          。

在场见证人：      ，身份证号码                      ，

                    联系方式                      。

                  ，身份证号码                   ，

                    联系方式                    。

问：你好，我们是                                 的工作人员（出示工作证），今天我们就                                    

的有关情况向你进行调查，在调查过程中将全程录音（录像），你是否听清楚了，是否有异议？

答：                                                   

被调查人签名或盖章：
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记 录 纸

问：你是否认为我们与所调查的问题有利害关系，你有权要求有利害关系人员回避本次调查。

答：                                                  

问：请你如实回答我们问题，对与案件无关的问题，你可以拒绝回答；你有权对调查的事项自行提供书面材料；你有权核对调查笔录，并对笔录记载有误或者遗漏之处提出更正或补充意见；如果你回答的问题涉及国家秘密、商业秘密或者个人隐私，我们将替你保密。以上内容是否明白，有何要求？                                                       

被调查人签名或盖章：
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问：以上所说是否属实？(手写)

答：属实。(手写)

问：你看一下笔录和你说的是否一样？（手写）

答：以上笔录我都看过（向我宣读过），与我说的一致。(手写)

被调查人签名或盖章：

                       被调查人                     
                       见证人                       

                       调查人                       

                       记录人                       

 年     月     日
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附件3

约 谈 记 录
被约谈人：              被约谈人身份证号码：           

事  由：                           时间：              
地  点：                           记录人：            
主谈人：                           参加人：            
内  容：
被约谈人签名或盖章：

约谈人员签名或盖章：

记录人签名： 
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附件4

违规处理事先告知书

                                      告〔    〕      号
                   :

经查，你单位在实施农机购置补贴过程中，存在以下违规行为：                          现依据                   

                                之规定，本机关拟对你单位作出如下处理：                                              

                                                      。
依据《中华人民共和国行政处罚法》第三十一、三十二条之规定，你单位可在收到本告知书之日起三日内，向我局提出陈述、申辩，并提交相关证据材料，逾期未陈述、申辩，视为你单位放弃上述权利。

本机关地址：                                      
联 系 人：                                     
电    话：                                     
厦门市农业农村局                                

年   月   日

