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1.文档简介


本文档主要针对当前“县管理”操作角色，重点讲解用户在操作系统的时候我们力推的一些操作步骤。从而更好的让用户对系统进行了解与使用，望用户能仔细阅读。


2.推荐操作步骤

2.1初次登录系统，密码修改

 用户在获得补贴系统登录账号时，密码为初始密码，为用户账号安全考虑，所以在使用初始密码登录系统时，系统需要用户对密码进行修改，修改后才可对系统进行其它步骤的操作。使用初始密码登录系统后，系统会有如下图文字提示信息。 
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此时用户需要点击页面中的“修改密码”进入到修改密码界面，如下图。
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密码修改成功后，用户方可对系统进行其它操作。


用户后期也可以在系统左侧菜单中“系统管理”下面找到“修改密码”功能进行密码修改。

2.2修改资料

   为保证系统各个用户信息的真实性，用户在使用系统其它功能前，应完善当前账号使用用户的相关资料


用户在左侧菜单“系统管理”下面可找到“修改资料”点击进入修改资料页面详细完善用户的资料信息，如下图。
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其中，标记红色*的为必填项。用户对资料进行完善后点击保存即可。

2.3系统管理（参数设置）

    为了使补贴工作的操作流程能够顺利进行，在系统正式启用之前，县管理用户必须对系统中的一些参数进行设置。

县管理用户需要进行的相关参数设置包括：

1.设置读卡设备型号；

2.设置开户银行类型；

3.是否上传核机表图片(3000元以下);

4.是否上传人机合影图片；

5.人机合影图片数量；

6.是否上传核机铭牌图片；

7.《补贴资金申请表》有效天数。如图：
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以上设置在正式录入申请之前须设置好，否则无法正常录入。
2.4系统管理（区域管理）

区域管理主要是县管理用户用来添加乡镇区域的，只有添加了乡镇区域，才能保证系统后面的正常操作。如下图：
新增区域
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修改区域

注意：只能修改区域名称，如果该区域已经存在申请，将不能对该区域进行修改。
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删除区域

注意：如果该区域已经存在申请，将不能对该区域进行删除。
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2.5系统设置

2.5.1县资金控制

    县资金控制主要是对系统中的品目进行资金的上下限控制，可根据本县的实际情况来针对某些品目的资金使用进行限制。
    上限的意思为：设置的品目在本县可使用(占用)的资金最多为设置的值。

下限的意思为：设置的品目在本县预留出设置的资金，也就类似于专项资金，提前在系统中划分出来设置的一部分资金用来给指定的品目使用。

用户点击左侧菜单“系统设置”下的“县资金控制”进入设置面，如下图：

[image: image9.png]=

£t

2015

= Lo
Dt
OO s
oD@z
OO e
OO i,

SEHOS
EECES

>

DD&%M OKE L SH)

DDEE Y,
[BIRESINE )

mIRE
O =i

OO st

B

: BAERE, SEWEMTRMA

BNY: FEMEEE, AEEAEHTE
WARER, HAFMARKE ST R

S





[image: image10.jpg]53
HEKES)

FENE LR SRIETRO

BEZE
BE

THER(RR) (HL¥l: H)

Rz B -

AU TBR -

2
o





设置完成后，也可后期在县资金控制中对资金控制的品目进行编辑或是删除的操作。
2.5.2品目筛选
   系统默认设置补贴范围是全省使用的,默认品目状态为开通，如果本县没有品目不享受补贴的话，不需要再次进行开通操作，如果封闭品目需要开通则需要进行开通
如果县对某些品目不进行补贴可直接封闭。用户在左侧菜单点击“系统设置”下的“品目筛选”进行查看或操作，如下图：
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系统默认状态为开通，如果此品目是开通状态表示在本县可以享受补贴，如果是封闭状态表示不允许享受补贴。

3.联系我们

关于系统内其他操作功能，用户可在下载的帮助文档压缩包中找到 《购置补贴辅助管理系统功能说明书》进行查看。


用户在阅读此文档时如遇不明白的地方，或者操作中遇到问题，可随时与我公司进行联系。联系方式如下：

电话：0351-7631342

传真：0351-7631341

农机群一： 144598941  (群内有在线客服人员。)

农机群二 ：158244618  (群内有在线客服人员。)


