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1.功能图

生产企业用户功能图
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2.生产企业用户操作说明

生产企业在系统的流程方面主要为供货管理、补贴产品查询；最新动态的查看；站内消息的收发；用户管理个人资料、密码的修改。

2.1新闻公告

2.1.1查看新闻

查看各级用户发布的新闻。

点击左菜单栏里“新闻公告”下的“查看新闻”，点击每行的“标题”，跳转到新闻界面。如图：
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2.2站内消息

2.2.1收发信息

功能：主要用于用户和用户之间进行通信
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在“收件人”这一栏中，不用手动输入，直接点选右边的联系人就可以，在“联系人”中点选的名字会在收件人中显示出来，且         每次允许最多发送10人。

· 查看消息
用于查看其他用户发来的消息并回复，也可以批量删除、标记为已读等其他操作
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2.3申请管理

2.3.1申请查询

查看系统中申请信息。

点击左菜单栏里“申请管理”下的“申请查询”，如图：
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打开申请查询页面，系统默认加载的是已经销售该厂家的产品的申请数据，根据需要，在选择条件区内输入信息进行查询。点击[image: image7.png]


按钮，导出当前查询结果中的数据。
2.4供货管理

2.4.1我的补贴产品

  功能：查看补贴产品的具体情况以及完善产品的详细资料，包括查看产品类别、所属的生产企业、产品的中央补贴额、特殊县中央补贴额、机具类型（部通用类、非通用类）、状态（发布启用、省起草等）、是否封闭等。点击“查看”，可以查看产品的详细配置参数等；点击“编辑”，可完成补贴产品的详细资料（即上传3张产品图片，前后侧面各一张，以及填写详细配置参数）。
点击[image: image8.png]


界面中的编辑按钮进入完善产品信息界面，如图：   
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查看企业下具体型号的产品信息，点击[image: image11.png]


，可以看到企业完善的产品信息及其他信息；如下：
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2.4.2产品管理

功能：可以根据条件查询、查看、添加、修改、删除产品信息，导出添加的产品信息。在“产品管理”中，既可以添加单个产品信息，也可以批量导入产品。

添加单个产品信息：

  点击“供货管理—产品管理”，然后点击[image: image14.png]


按钮，操作如下：
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1. 出厂编号，发动机号格式为数字、字母、-、/、()组合，如果有()，括号内至少含有一个字符，且-、/不可以放在编号的开头或末尾

2.添加产品时找不到型号，请在“我的补贴产品”中核实该型号产品是否被封闭，是否已完善产品信息。

批量导入产品：

如果生产企业添加产品比较多，请点击“供货管理”-“产品管理”-“添加产品信息”中批量导入产品，将产品导入到系统中。点击“供货管理—产品管理”，然后点击[image: image16.png]


按钮，进入界面，点击[image: image17.png]HESAFRERE



，跳出“文件下载”对话框，保存下载的批量导入产品模板，然后打开此模板，将要导入的数据复制粘贴进去。批量导入产品模板内容填写如图所示：
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注意：在填写模板时，不要改变下载出来的模板的格式。

点击系统中[image: image19.png]


按钮，操作如下：
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导入成功之后，会跳转至如下界面：
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至此，企业用户就完成了添加、导入、分配产品的操作。

点击[image: image22.png]


可查看添加的所有产品，即包括产品型号、出厂编号、发动机号、发货单号、发货时间、是否发货、是否销售、是否上传铭牌等供货的详细信息。界面显示如下：
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查看：可查看产品的详细信息；   

发货：表示实际中已经给经销商进行了发货，允许系统中进行销售 ；

修改：可上传或者修改产品的铭牌图片，以及修改产品的出厂编号、发动机号、发货单号、发货时间；                    

删除：删除不需要的以及有误的产品。

2.5系统管理

2.5.1用户管理

功能：在使用系统时，同一登录账号只能一人使用登录系统操作，如果本单位操作员用户较多，用户可在左菜单“系统管理”下的“用户管理”中进行登录账号的添加，系统中规定生产企业最多可添加5个生产企业用户。对生产企业登陆账号进行增、删、改、查、禁用以及初始化密码等操作，如图：
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单位名称不可以修改
2.5.2修改资料
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1. 有法人身份证号码的必须填写身份证号码；

2.5.3修改密码

修改密码必须包含数字和字母，不能包含空格，至少6位。界面如下：
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弹出“修改成功”，点击确定，完成密码修改。

非首次登录系统，需要修改密码时，点击左菜单栏“系统管理—修改密码”或者系统右上方点击“修改密码”均可完成操作。
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