附件2
农机生产企业自助归档注意事项
1、产品名称：按照该产品型号的农机推广鉴定证书上“产品名称”填写；
2、产品型号：按照该产品型号的农机推广鉴定证书上“产品型号”填写，并与鉴定公告的信息一致。涵盖产品分别归档，一个型号归档一次。
3、产品分档：企业依据“配置参数”自主选择该产品分档档次，注意选择档次一定要准确无误；
4、“归档参数”：此项内容是评阅重要指标，请企业按照以下规则填写。按照自主选择该产品分档档次所要求的“基本配置和参数”格式（一览表），结合鉴定报告中的“配置参数”，对应填写，不得照抄。
如1：自主选择的档次中“基本配置和参数”要求为喂入量≥5kg/s；自走轮式；喂入方式：全喂入。如检验报告中喂入量是8kg/s，自走轮式、喂入方式：全喂入则“归档参数”应对应填写为喂入量8kg/s、自走轮式、喂入方式：全喂入”。
如2：自主选择的档次中“基本配置和参数”要求为单轴；1500mm≤耕幅＜2000mm。如检验报告中单轴；耕幅是1800mm，则“归档技术参数”应对应填写为单轴；耕幅1800mm。
如3：自主选择的档次中“基本配置和参数”要求为60马力≤功率＜70马力，驱动方式：两轮驱动。如检验报告中功率为68马力，驱动方式：两轮驱动。，则“归档技术参数”应对应填写功率68马力；驱动方式：两轮驱动。马力和千瓦换算按照四舍五入取整计算。
5、配置参数：按照农机推广鉴定报告和检验报告填写，主要描述基本配置和参数，不超过100字。
6、推广鉴定证书扫描页：是指“农业机械推广鉴定证书”彩色扫描件，可以使用扫描仪扫描证书原件（推荐分辨率设置为彩色150dpi），生成PDF格式文件上传即可。
7、推广鉴定报告和检验报告：主要是指取得“农业机械推广鉴定证书”的推广鉴定报告和检验报告。可以使用扫描仪扫描推广鉴定报告和检验报告（原件）（推荐分辨率设置为彩色150dpi），制作成2个PDF格式文件分别上传即可。在证书有效期内产品发生变化的，还应包括产品变更确认材料（比如产品变更备案通知书）。
8、照片上传：按照企业操作说明书的要求顺序上传，图片格式*.jpg/*.jpeg、大小不超过500KB，画面质量清晰可辨认。
